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ค าน า 

คู่มือการลงทะเบียนขอเข้าใช้ระบบ “ระบบ RFD Single Windows” ของกรมป่าไม้น้ี จัดท าขึ้นเพื่ออธิบายการท างาน
ตลอดจนวิธีการใช้ค าสั่งในหน้าจอต่างๆ ของโปรแกรมระบบงาน เพื่อให้ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมูลการลงทะเบียนเพื่อขอใช้ระบบงาน
ได้อย่างถูกต้อง   

 

โดยในส่วนของเน้ือหาจะเริ่มอธิบายตั้งแต่การใช้งานโปรแกรมเบื้องต้น ความหมายของสัญลักษณ์ต่างๆ       วิธีเข้าสู่
โปรแกรม วิธีเข้าสู่เมนูหลัก เมนูย่อยของงานต่างๆ จนกระทั่งถึงหน้าจอการท างานที่ต้องการ  จากน้ันจะเป็นการอธิบายวิธีการท างาน
และวิธีใช้ค าสั่งในหน้าจอน้ันๆ โดยจะแบ่งเน้ือหาออกเป็น 2 ส่วน ได้แก่ การใช้โปรแกรมเบื้องต้น และการลงทะเบียนขอเข้าใช้
ระบบงาน ซ่ึงจะอธิบายวิธีการบันทึกข้อมูลในขั้นตอนต่างๆ รวมถึงวิธีพิมพ์รายงาน ซ่ึงจะท าให้ผู้ใช้งานเข้าใจวิธีการปฏิบัติงานมาก
ยิ่งขึ้น 

 

ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการลงทะเบียนขอใช้ระบบงานฉบับน้ี จะช่วยให้ผู้ใช้ได้รับประโยชน์ และสามารถใช้
ระบบงานได้อย่างมีประสิทธิภาพสูงสุด  
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1. การใช้โปรแกรมเบ้ืองต้น 
 

 

1.1 ค าอธิบายการท างานของระบบ 
 

โครงการปรับปรุงระบบ NSW เพื่อรองรับการออกใบอนุญาตแบบออนไลน์ของกรมป่าไม้น้ัน จะเป็นการปรับปรุงและพัฒนา
ระบบสารสนเทศ เพื่อรองรับการให้บริการโดยศูนย์บริการส าหรับงานด้านต่างๆ ของกรมป่าไม้ ในส่วนของ RFD Single Windows 
ประกอบด้วย งานด่านป่าไม้ งานอุตสาหกรรมไม้ งานสวนป่า งานรับรองไม้ งานวิจัยไม้ งานตรวจพิสูจน์ไม้ และงานเลื่อยโซ่ยนต์ โดย
จะเป็นการพัฒนา Portal ส าหรับให้บริการประชาชน และเป็นศูนย์ปฏิบัติงานส าหรับเจ้าหน้าที่กรมป่าไม้และผู้ที่เก่ียวข้อง ซ่ึงจะเป็น
การบูรณาการในการใช้ข้อมูลร่วมกัน เพื่อให้สามารถติดตามสถานะงาน (Job Tracking) ได้ทุกที่ ทุกเวลา และทุกอุปกรณ์ ท าให้การ
ปฏิบัติงานราชการเป็นไปด้วยความสะดวก รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ สามารถรองรับการท างานได้ทั้งในระดับผู้ปฏิบัติงาน 
(Operation) ระดับจัดการ (MIS) และระดับบริหารงาน (EIS) เป็นไปตามนโยบายรัฐบาลที่น าเศรษฐกิจดิจิตอลมาใช้ในการขับเคลื่อน
ประเทศให้ก้าวไปสู่ Thailand 4.0 

 

โครงการปรับปรุงระบบ NSW เพื่อรองรับการออกใบอนุญาตแบบออนไลน์ของกรมป่าไม้ ประกอบด้วยระบบงาน ดังน้ี 
 

1) พัฒนา Portal ส าหรับการให้บริการงานกรมป่าไม้  
2) พัฒนาระบบผลิตสารสนเทศ เพื่อใช้ในระดับการปฏิบัติงาน (Operation) ระดับจัดการ (MIS)  
 และระดับบริหารงาน (EIS)  
3) พัฒนาระบบศูนย์บริการงานด่านป่าไม้  
4) พัฒนาระบบศูนย์บริการงานอุตสาหกรรมไม้  
5) พัฒนาระบบศูนย์บริการงานสวนป่า  
6) พัฒนาระบบศูนย์บริการงานรับรองไม้  
7) พัฒนาระบบศูนย์บริการงานวิจัยไม้  

8) พัฒนาระบบศูนย์บริการงานเลื่อยโซ่ยนต์  
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1.2 วิธีการใช้งานโปรแกรมเบื้องต้น 
 

1.2.1 การเข้าสู่ระบบงาน (Log in) 
 

1) ให้พิมพ์ URL ตามที่ได้รับ ในช่องที่อยู่ (Address) ของ Browser จากน้ันกดปุ่ม Enter บนแป้นพิมพ์ ระบบจะแสดง
หน้าจอส าหรับการ Log In เพื่อเข้าระบบงานขึ้นมาให้ ดังภาพ 
 

 
 

 
 

2) ให้พิมพ์ “รหัสผู้ใช้” และ “รหัสผ่าน” แล้ว Click ที่ปุ่ม   เพื่อเข้าสู่ระบบงาน  โดยระบบจะแสดง
หน้าจอส าหรับการเข้าใช้ระบบงานขึ้นมาให้ดังภาพ ทั้งน้ีเมนูที่แสดงจะขึ้นอยู่กับสิทธิในการเข้าใช้ระบบงานของผู้ใช้
แต่ละกลุ่ม 

 

 
 

 พิมพ์ “รหัสผู้ใช้” และ “รหสัผา่น” 
แล้ว Click ปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 
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1.2.2 การออกจากระบบงาน (Log out) 

เม่ือต้องการออกจากระบบงาน ให้ Click ที่ปุ่ม    ที่อยู่มุมบนขวาของหน้าจอ  แล้วให้ Click ที่ปุ่มออกจากระบบ     

“  ” ดังภาพ 

 
 

1.2.3 การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 เม่ือต้องการเปลี่ยนรหัสผ่าน ให้ Click ที่ปุ่ม    ที่อยู่มุมบนขวาของหน้าจอ  แล้วให้ Click ที่ปุ่มเปลี่ยนรหัสผ่าน “

” ดังภาพ 

 
 

 จะปรากฏหน้าจอส าหรับเปลี่ยนรหัสผ่านแสดงขึ้นมาให้ ดังภาพ 
 

 
 

 ผู้ใช้สามารถเปลี่ยนรหัสผ่านได้ โดยการพิมพ์รหัสผ่านเดิม จากน้ันจึงพิมพ์รหัสผ่านใหม่ และพิมพ์ยืนยันรหัสผ่านใหม่อีกครั้ง 
เม่ือเรียบร้อยแล้วให้ Click ที่ปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อท าการเปลี่ยนรหัสผ่าน และเม่ือเข้าท างานในระบบครั้งต่อไปก็สามารถใช้รหัสผ่านใหม่
ได้ทันที 
 

 พิมพ์รหัสผ่านเดิม 

 พิมพ์รหัสผ่านใหม่ 

 พิมพ์ยืนยันรหัสผ่านใหม่ 
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1.2.4 การก าหนดเง่ือนไขการค้นหา และแสดงข้อมูล 
 

• การค้นหาแบบก าหนดเง่ือนไข 

ให้ Click ที่ปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับก าหนดเงื่อนไขในการค้นหาขึ้นมาให้ ดังภาพ โดยผู้ใช้
สามารถระบุเงื่อนไขบางส่วน หรือไม่ระบุเงื่อนไขเพื่อให้แสดงข้อมูลทั้งหมดก็ได้ 

 

 
 

เม่ือก าหนดเงื่อนไขเรียบร้อยแล้ว ให้ Click ที่ปุ่ม  เพื่อให้ระบบแสดงผลการค้นหาตามเงื่อนไขที่

ก าหนด กรณีต้องการยกเลิกเงื่อนไขการค้นหา ให้ Click ที่ปุ่ม  
 

• การแสดงข้อมูล 
 หน้าจอการท างานหน้าแรก ระบบจะแสดงหน้าสรุป List รายการที่เคยบันทึกข้อมูลไว้ หรือหน้าแสดง List 

รายการที่รอรับข้อมูลขึ้นมาให้ตรวจสอบ ดังภาพ 
 

 
 

ผู้ใช้สามารถ Click ที่ปุ่ม  ด้านหลังบรรทัดของรายการที่ต้องการ เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึก/แก้ไขข้อมูล 
หรือการแสดงรายละเอียดต่างๆ  

กรณีที่ผู้ใช้ต้องการลบรายการข้อมูล สามารถท าได้โดยการ Click ที่ปุ่ม  ด้านหลังบรรทัดรายการที่
ต้องการ เพื่อให้ระบบท าการลบข้อมูลรายการน้ันออก (เม่ือลบรายการข้อมูลชุดน้ันออกไปแล้ว จะไม่สามารถเรียกคืน
รายการข้อมูลได้) 

 



โครงการปรับปรุงระบบ NSW เพื่อรองรับการออกใบอนุญาตแบบออนไลน์  
กรมป่าไม้ 

 

 

   

Version: 2.0.0  1 - 8    
Release Date: 12/06/2562   

 

1.2.5 เง่ือนไขการกรอกข้อมูล 

• ช่องที่บังคับให้กรอกข้อมูล จะมีสัญลักษณ์ * (ดอกจันสีแดง) หากไม่กรอกข้อมูลในช่องดังกล่าวระบบจะไม่อนุญาต
ให้บันทึกข้อมูล 

 

 
 

• ช่องที่มีข้อมูลพื้นฐานให้เลือก จะมีค าว่า “เลือกข้อมูล” แสดงให้ในช่อง เช่น ต าบล/อ าเภอ/จังหวัด เป็นต้น ให้พิมพ์
ค าหรือข้อความบางส่วน ระบบจะแสดง List รายการข้อมูลขึ้นมาให้เลือก ดังภาพ  
 

 
 

• ช่องข้อมูลวันที่ เม่ือ Click ที่ช่องวันที่ ระบบจะแสดงปฏิทินให้ Click เลือกวันที่ได้ หรือถ้าต้องการพิมพ์วันที่เองให้
พิมพ์ตัวเลข 8 หลักติดกัน เช่น 16112520 (วันเดือนปี) ระบบจะใส่ขีดคั่นระหว่างวันที่ให้อัตโนมัติ ดังตัวอย่าง 
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1.2.6 ความหมายของสัญลักษณ์ (ICON) 
 

   ใช้เม่ือต้องการกลับหน้าเมนูหลักของระบบ 
  

 
ใช้เมื่อต้องการสืบค้นข้อมูล ตามเงื่อนไขที่ก าหนด 

  

 
ใช้เมื่อต้องการสืบค้นข้อมูล ตามค า, ตัวเลขที่ค้นหา 

  

 ใช้เมื่อต้องการเคลียร์ข้อมูลในหน้าจอการท างานให้ว่าง 
  

  ใช้เมื่อต้องการดึงข้อมูลใหม่ 
 

 
ใช้เมื่อต้องการลบรายการข้อมูล 

  

 
ใช้เมื่อต้องการคัดลอกข้อความ, ตัวเลข 
 

 
 

 
 

ใช้เมื่อต้องการน าเข้าไฟล์ หรือรูปภาพ 
 
ใช้เมื่อต้องการเข้าสู่หน้าจอการบันทึก/แก้ไขข้อมูล, แสดงรายละเอียด 
 

 ใช้เมื่อต้องการสั่งพิมพ์รายงานออกทางเครื่องพิมพ์ 
 

 
ใช้เมื่อต้องการจัดเก็บรายงานในรูปแบบไฟล์ Microsoft Excel 
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2. การลงทะเบียนผู้ใช้งาน 
 

เป็นระบบงานที่ใช้ในการลงทะเบียนเพื่อขอเข้ารับบริการงานด้านต่างๆ ในระบบ RFD Single Windows ของกรมป่าไม้ 
ส าหรับผู้ประกอบการและประชาชนทั่วไป โดยสามารถขอรับบริการได้มากกว่า 1 ระบบ และระบบสามารถรองรับได้ทั้งกรณีที่เป็น
บุคคลธรรมดา และนิติบุคคล ซ่ึงระบบจะท าการตรวจสอบข้อมูลเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก (Check Digit) ของผู้ลงทะเบียน 
เพื่อป้องกันการลงทะเบียนแบบสุ่มเข้ามา และเม่ือประชาชนบันทึกและยืนยันการส่งข้อมูลลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว ระบบจะส่งอีเมล 
(e-mail) ตอบรับการลงทะเบียนให้ตามอีเมลที่ได้แจ้งไว้โดยอัตโนมัติ และเม่ือผ่านการพิจารณาอนุมัติให้เข้าใช้ระบบงานจากเจ้าหน้าที่
ของกรมป่าไม้เรียบร้อยแล้ว ระบบก็จะส่งอีเมล (e-mail) แจ้งชื่อผู้ใช้ (Username) พร้อมรหัสผ่าน (Password) ส าหรับการเข้าระบบ
ให้อีกครั้ง โดยมีวิธีการใช้งานโปรแกรม ดังน้ี 
 

2.1 วิธีการลงทะเบยีนผู้ใช้งาน 
 

 เม่ือเข้ามาที่หน้าเว็บไซต์ของระบบ ให้ Click ที่ปุ่ม “ลงทะเบียนผู้ใช้งาน” ดังภาพ 
 

 
 

ระบบจะแสดงเงื่อนไขการให้บริการขึ้นมาให้ ดังภาพ ให้อ่านรายละเอียด และเลือกว่าจะยอมรับข้อตกลงหรือไม่  

 
 

Click ที่ปุ่มนี้เพ่ือลงทะเบียน 

Click ที่ปุ่ม “ยอมรับ” หากยอมรับ
ข้อตกลง เพ่ือท าการลงทะเบียนต่อ 
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เม่ือผู้ขอลงทะเบียน Click ปุ่ม “ตกลง” ยอมรับเงื่อนไขการให้บริการ ระบบจะเริ่มขั้นตอนการลงทะเบียน โดยให้เลือก
ประเภทบุคคลที่จะลงทะเบียน (บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล) ดังภาพ 
 

 
 

2.1.1 การลงทะเบียนกรณี “บุคคลธรรมดา”  

1) ให้ Click ที่ปุ่ม    จะปรากฎหน้าจอตรวจสอบข้อมูลแสดงขึ้นมาให้ ดังภาพ 
 

 
 

2) การตรวจสอบข้อมูล ให้กรอกรายละเอียดผู้ขอลงทะเบียนตามขั้นตอน ดังน้ี 
2.1) พิมพ์เลขบัตรประจ าตัวประชาชน 13 หลัก 
2.2) พิมพ์ชื่อ และนามสกุล 
2.3) Click ที่ปุ่ม “ลงทะเบียน” เพื่อให้ระบบตรวจสอบประวัติการขอลงทะเบียน  

2.3.1) กรณีกรอกเลขประจ าตัวประชาชนไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน ดังภาพ 

 
 

2.3.2) กรณีพบว่ามีข้อมูลอยู่ในระบบแล้ว (เคยลงทะเบียนไว้แล้ว) ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน ดังภาพ 

          
 

กรอกเลขบัตรประจ าตัว 
ประชาชน,ชื่อ, นามสกุล 

Click ปุ่มลงทะเบียนเพ่ือให้
ระบบตรวจสอบข้อมูล 



โครงการปรับปรุงระบบ NSW เพื่อรองรับการออกใบอนุญาตแบบออนไลน์  
กรมป่าไม้ 

 

 

   

Version: 2.0.0  1 - 12    
Release Date: 12/06/2562   

 

2.3.3) กรณีไม่พบข้อมูลในระบบ จะปรากฎหน้าจอส าหรับการบันทึกข้อมูลลงทะเบียนขึ้นมาให้ 
 

3) หน้าจอลงทะเบียน ให้กรอกรายละเอียดลงในช่องข้อมูล (โดยเฉพาะช่องข้อมูลส าคัญที่เป็นดอกจันสีแดง ต้องกรอกให้
ครบถ้วน) จากน้ันให้แนบไฟล์เอกสาร/หลักฐานที่เก่ียวข้อง เสร็จแล้วให้ Click ที่ปุ่ม “บันทึก” เพื่อจัดเก็บข้อมูล โดยมี
ตัวอย่างหน้าจอที่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ดังภาพ 
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เม่ือกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เรียบร้อยแล้ว ระบบจะให้พิมพ์รหัสตามที่เห็น   
 

 
 

เม่ือพิมพ์รหัสตรงกับที่ระบบแสดงเรียบร้อยแล้ว ให้ Click ที่ปุ่ม  เพือ่จัดเก็บข้อมูลและไป
ยังขั้นตอนต่อไป 
 

4) หน้าจอตรวจสอบข้อมูล ระบบจะแสดงรายละเอียดทั้งหมดให้ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง หากต้องการแก้ไขข้อมูล 
ให้ Click ที่ปุ่ม “แก้ไข” แต่ถ้าต้องการยืนยันข้อมูล ให้ Click ที่ปุ่ม “ยืนยัน”  
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โดยระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกเลขบัตรประจ าตัวประชาชน (เลข 13 หลัก) เพื่อยืนยันตัวตนอีกครั้ง ดังภาพ 
 

 
 

จากน้ันระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการพิมพ์เอกสาร (แบบแสดงการลงทะเบียนในระบบ RFD Single 
Windows) ขึ้นมาให้ดังภาพ ให้ผู้ขอลงทะเบียนพิมพ์เอกสารฉบับน้ี เพื่อจัดเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 

 
 

5) เม่ือตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้ Click ปุ่ม “ลงทะเบียน” เพื่อส่งข้อมูลการลงทะเบียนให้กรม
ป่าไม้พิจารณาอนุมัติต่อไป โดยระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันผลการลงทะเบียน ดังภาพ  
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2.1.2 การลงทะเบียนกรณี “นิติบุคคล”  
 

1) ให้ Click ที่ปุ่ม  จะปรากฎหน้าจอตรวจสอบข้อมูลขึ้นมาให้  
 

2) หน้าจอตรวจสอบข้อมูลเพื่อขอเข้าใช้ระบบ ให้พิมพ์เลขทะเบียนนิติบุคคล และชื่อนิติบุคคล จากน้ัน Click ที่ปุ่ม 

 เพื่อให้ระบบตรวจสอบข้อมูล 
 

 

 
 

กรณีกรอกเลขทะเบียนนิติบุคคลไม่ถูกต้อง หรือระบบตรวจพบว่ามีข้อมูลอยู่ในระบบแล้ว จะขึ้นข้อความแจ้งเตือน
ให้ทราบ แต่ถ้าไม่พบข้อมูลในระบบ จะปรากฎหน้าจอลงทะเบียนขึ้นมาให้กรอกรายละเอียดเป็นขั้นตอนต่อไป 

 
 

3) หน้าจอลงทะเบียน ให้กรอกข้อมูลหลักของนิติบุคคลให้เรียบร้อยก่อน (โดยต้องกรอกช่องข้อมูลส าคัญที่เป็นดอกจันสี

แดงให้ครบถ้วน) จากน้ันให้ Click ที่ปุ่ม  เพื่อจัดเก็บข้อมูลหลักส่วนแรกก่อน แล้วจึงกรอกรายละเอียดส่วนที่
เหลือ พร้อมทั้งแนบไฟล์เอกสารหลักฐานประกอบการลงทะเบียน และให้พิมพ์รหัสตามภาพที่เห็นให้ถูกต้อง จากน้ันให้ 

Click ที่ปุ่ม  เพื่อจัดเก็บข้อมูลและไปยังขั้นตอนถัดไป  

 

โดยมีค าแนะน าในการกรอกข้อมูล ดังน้ี 
 

1. ช่องที่มีค าว่า “เลือกข้อมูล” : ให้พิมพ์ค าบางส่วน แล้ว Click เลือกจากรายการที่ระบบแสดงขึ้นมาให้เท่าน้ัน  
2. ช่องวันที่ : ให้พิมพ์เลขวัน เดือน ปี เป็นเลข 8 หลักติดกัน เช่น 01012561 ระบบจะจัดแบ่งวัน-เดือน-ปี ให้

เองอัตโนมัติ หรือสามารถเลือกจากปฏิทิน โดยระบบจะแสดงปฏิทินขึ้นมาให้เม่ือผู้ใช้ Click ที่ช่องวันที่  

 
3. ช่องที่อยู่ : ให้พิมพ์ค าบางส่วนของแขวง หรือเขตที่ต้องการ ระบบจะแสดงข้อมูลขึ้นมาให้เลือก ดังตัวอย่าง 

 

1. พิมพ์เลขทะเบียนนิติบุคคล และชื่อนิติบุคคล 

2. Click ปุ่มลงทะเบียน
เพ่ือให้ระบบตรวจสอบข้อมูล 

Click เพ่ือเล่ือนไปยัง
เดือนถัดไป 

Click เพ่ือเล่ือนไปยัง
เดือนย้อนหลัง 
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จากน้ันระบบจะน าข้อมูลที่เลือกไปใส่ในช่องข้อมูลให้อัตโนมัติ ดังภาพ 
 

 
 

4. ช่องที่อยู่สาขา (ส าหรับกรณีที่บริษัทมีสาขา) : ให้ Click ที่ปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอส าหรับกรอก
ข้อมูล ดังภาพ 

 

 
 

เม่ือกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้ Click ที่ปุ่ม “บันทึก” เพื่อจัดเก็บข้อมูล จากน้ันระบบจะน าข้อมูลที่
บันทึกไปแสดงเป็นล าดับรายการให้ที่หน้าจอแรก ดังภาพ 

 

 
 

  กรณีที่ต้องการแก้ไขข้อมูลให้ Click ที่ปุ่ม  ที่อยู่ท้ายบรรทัดรายการข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอ

บันทึกข้อมูลขึ้นมาให้ท าการแก้ไข หรือถ้าต้องการลบรายการข้อมูลดังกล่าว ให้ Click ที่ปุ่ม  เพื่อลบ
ข้อมูลในบรรทัดที่ต้องการ 
 

5. ช่องกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม : ให้ Click ที่ปุ่ม  เพื่อเข้าไปกรอกข้อมูล โดยมีวิธีการใช้งาน
เหมือนกับช่องที่อยู่สาขา  
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6. ช่องข้อมูลผู้ติดต่อ : ให้ Click ที่ปุ่ม  เพื่อเข้าไปกรอกข้อมูล โดยมีวิธีการใช้งานเหมือนกับช่อง
กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม 
 

 
 

7. ช่องเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้อง : ให้ Click ที่ปุ่ม  แล้วแนบไฟล์ประกอบการลงทะเบียน ดังภาพ 
 

 
 

8. ช่องอีเมล : ให้กรอกอีเมลส าหรับการแจ้งผลการลงทะเบียนกลับไปให้ทราบ  
9. ช่องใส่รหัสที่เห็น : ให้กรอกตัวเลขหรือตัวอักษรขนาดใหญ่, เล็ก ให้ตรงกับภาพที่เห็นลงในช่องข้อมูล 
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ตัวอย่างหน้าจอ ที่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
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4) หน้าจอตรวจสอบข้อมูล ระบบจะแสดงรายละเอียดทั้งหมดให้ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง หากต้องการแก้ไขข้อมูล 

ให้ Click ที่ปุ่ม  เพื่อกลับไปแก้ไข แต่ถ้าต้องการยืนยันข้อมูล ให้ Click ปุ่ม  โดยระบบจะแสดง
หน้าจอให้กรอกเลขบัตรประจ าตัวประชาชน (เลข 13 หลัก) เพื่อยืนยันตัวตนอีกครั้ง ดังภาพ 

 

 
 

จากน้ันระบบจะแสดงหน้าจอส าหรับการพิมพ์เอกสาร (แบบแสดงการลงทะเบียนในระบบ RFD Single 
Windows) ขึ้นมาให้ดังภาพ ให้ผู้ขอลงทะเบียนพิมพ์เอกสารฉบับน้ี เพื่อจัดเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 

 
 

5) เม่ือตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้ Click ปุ่ม “ลงทะเบียน” เพื่อส่งข้อมูลการลงทะเบียนให้กรม
ป่าไม้พิจารณาอนุมัติต่อไป โดยระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันผลการลงทะเบียน ดังภาพ  
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2.2 การตรวจสอบผลการลงทะเบียน 
 

หลังจากลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว ผู้ขอลงทะเบียนสามารถตรวจสอบสถานะของการลงทะเบียน ใน email address ตามที่
แจ้งไว้ ดังภาพ 

 

 
 

 

จากน้ันกรมป่าไม้ จะแจ้งผลการพิจารณาการลงทะเบียนให้ทราบอีกครั้ง ตัวอย่างเช่น เม่ือมีการอนุมัติการลงทะเบียน ระบบจะ
ส่งอีเมล (e-mail) แจ้งรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน (Username/Password) เพื่อใช้ในการเข้าระบบงาน ดังภาพ 

 
 

 


